Panduan Penggunaan
Sistem Tracer User Universitas Sebelas Maret Tahun 2026
1. Pengantar

Tracer User merupakan sistem yang berfungsi sebagai penelusuran pengguna alumni dan
bertujuan untuk memberikan gambaran informasi data dalam rangka menganalisis
kompetensi alumni, kesesuaian kemampuan, dan penerapannya di dunia kerja pada
perusahaan pengguna lulusan Universitas Sebelas Maret. Tracer user merupakan bagian
integral dari tracer study yang dikembangkan dan berfungsi sebagai evaluasi eksternal

terhadap outcome pendidikan tinggi.

Sesuai Keputusan Rektor Universitas Sebelas Maret Nomor 659/UN27/HK.02/2026 Tentang
Pengangkatan Person In Charge Penelusuran Pengguna Lulusan (Tracer User) Universitas
Sebelas Maret Tahun 2026, maka PIC Program Studi di Fakultas dan Sekolah dapat

memperoleh hasil data nya dengan mengakses ke https://tracer.uns.ac.id/ dan Login dengan

menggunakan SSO UNS.
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Halaman Awal (Home)
Akses laman: https://tracer.uns.ac.id

Tampilan utama berisi informasi umum dan tautan menuju login.
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Halaman Login

Klik Login,
Pilih Login dengan SSO UNS (khusus PIC Program Studi di Fakultas dan Sekolah).
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4. Data & Token Perusahaan.

Informasi daftar perusahaan dan token berupa 6 dikit angka yang di isikan oleh
perusahaan untuk dapat membuka kuesioner online. Informasi data perusahaan dan
TOKEN sebagai password saat pengisian kuesioner online dapat diakses dengan
tahapan berikut:

Menu Perusahaan = Kelola = Perusahaan
=> Tahap 4 adalah Data Perusahaan
=> Tahap 5 adalah Token (6 digit angka)
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5. Menambah Data Perusahaan

Bagi PIC Program Studi di Fakultas dan Sekolah dapat menambahkan perusahaan baru
melalui link yang sudah disediakan berikut: https://dakm-alumni.uns.ac.id/user-token
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1. Download Template 2. Import Excel 3. Token

Tahapan sebagai berikut :
1. Unduh template
2. Lengkapi form unduhan
3. Import form yang telah dilengkapi

4. Informasi token dapat di unduh di menu token dengan password email pada
saat Permohonan Token Perusahaan



6. Sosialisasi Pengisian Tracer User

Sampaikan kepada perusahaan mitra informasi berikut:
e Link pengisian: https://tracer.uns.ac.id/company
e Token perusahaan

Sosialisasi dapat dengan (surat resmi, email, atau WhatsApp) disesuaikan dengan
kebutuhan masing-masing.

7. Mengunduh Koesioner Tracer User
Melihat kode soal untuk keperluan analisis data dil urutan menu sbb:
Pilih menu
1) Perusahaan
2) Report
3) Kuesioner
4) Pilih Pertanyaan (Klik 2 kali)
5) Export (Export Excel 2007)
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8. Cara Download Hasil Tracer User
Melihat hasil tracer User dalam bentuk Pie Chart atau data excel dapat di sesuaikan
tingkat program studi, Fakultas maupun universitas. untuk keperluan analisis data dl|
urutan menu sbhb:
Pilih menu
1) Perusahaan
2) Report
3) Kuesioner
4) pilih Jawaban (klik 2 kali) untuk data excel
5) pilih grafik Pie chart. (klik 2 kali) untuk data format Pie chart
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Lanjutan..
4) Isi kolom filter sesuai kebutuhan
5) Klik Proses (Data Hasil akan muncul seperti contoh gambar dibawah)




